Основная информация
	Фото 
	деловая фотография, нейтральный фон, без лишних
деталей

	ФИО 
	указываем реальные данные

	Адрес проживания
	

	Контактный номер 
	номер телефона желательно указать — резюме
с указанным номером телефона получают больше
откликов среди работодателей

	E-mail 
	не стоит использовать неформальные названия

	Дата рождения
	

	Семейное положение
	

	Должность
	

	Желаемая зарплата 
	изучите рынок: подходящие вакансии, похожие резюме.

	Занятость
	



Образование
	Учебное заведение 
	полное название ПОО (название ПОО выбирайте из
каталога)

	Специальность/Квалификация 
	название специальности

	Год окончания
	

	Дополнительное образование 
	информация о полученных сертификатах, о
дополнительных курсах, владение иностранными языками



Опыт работы
	Организация 
	указываем полное название компаний, завода,
производства

	Должность 
	указываем название должности

	Период работы 
	указываем полное название компаний, завода,
производства
(Пример: месяц-года – н.в.
месяц-года – месяц-год)

	Должностные обязанности 
	указываем название должности

	Достижения 
	описываем результаты деятельности, достижения
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Дополнительная информация
	Портфолио 
	Указываем все релевантные учебные проекты,
стажировки, проектную занятость, производственные
практики.

	Рекомендации
	




